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Techn@he Voraussetzungen

BrowseNersion

Voraussetzung fir den Client ist eineHrpdonet Versiens.50

Je nach Browserversion kénnen & Moagezeictreh Extras / Infiie aktuelle
InterneExplorer Version kontrollieren.

===

2] Info

p ,2 Windows* Internet

. Explorer9

Warnung: Dieses Programm ist weltweit
Unbefugte Vervielfaltigung oder unbefugter Ver
Programms oder eines Teils davon sind straf
straf- als auch zivilrechtlich verfolgt und kann sct
Schadenersatzforderungen zur Folge haben,

geschiitzt,
o8
d sowohl

re Strafen und

2011 Microsoft Corporation

Wenn nicht die korrekte Version installiert ist, kénnen Sie den Browser ab der Homep:
Microsoftttp://www.microsoft.com/downloads/Browse.aspx?displaylang=de&categoryic
herunterladen.

Es kann auch vorkommen, dass zwar bereits eine Version 5.50 installiert ist, diese ab:
ganau den Anforderunge\feDMINATspricht (es gab verschiedene Versionen des
5.50Release). In diesem Fall schlagen wir vor, dass Sie den Browser herunterladen ur
nochmals installieren.

Geschwindigkeit

Im Gegensatz zu vielen anderenSgitemgtift die VVAdmimAher wieder auf eine
zentrale Datenbank Das Resultat dieser Zugriffe wirdChierd@en lokalen PC)
Ubergeben und muss von diesem zuégsbaresnFormangewandelt werden.

Aus diesem Grund hangt die Geschwindigigit/oit der Leistungsstarkedess
ab; wichtigeaktoresind auch:
9 die Leistungsstérkeldesk al en PCb s
Mindestanforderungen: 500 MHz (Pentium IIl) und 128 MB Memory
1 diezugriffsratées Modems
Optimal ist eine IS@tér AD&Ekitung: im Minimsotite jedoch eine analog
Leitung mit 56KBps zur Verfligung stehen
1 die Anzahl der Personen, die gleichzeitig auf das Modem zugreifen

Von grosser Bedeutung ist auch, bei welchem Provider der eigene Internetzugang 13
ob es sich um einen bezahltamodéren Gratiszugang handelt. Je nach Abonnement
bietet der Provider eine bestimmte Bandbreite an. Bei Gratiszugdngen und grosser Be
ist der Durchsatz oft sehr gering.
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Andere Browser

Abgesehen vom Microsoft Hbepiwdnnedie Browsbtodla FirefoxSafarund
Google Chrorarwendet werdBa diesedser Miosoft Office nicht vollumfanglich
unterstiitzekdnnen Exéebwertungen nicht in jedem Fall verwendet werden.

MAC Maschine

Auf MAC Maschinen unterstitiAdid/]INIER aktuelh Browser Safari.
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Browsereinstellungen

Temporare Optionen anpassen

Einstellungen im Browser (Internetoptionen)

Um sicherzustellen, dass Sie immer mit der aktuellstervVaidiNgedieiten,
mussen folgende Einstellungen im Browser vorget@mmmen wer

Klicken Sie im InteEngtlorer auf
MenupunEixtras
Menupunkiternetoptionen
Registekligemein

= =4 =4 -4 -9

Di e Option

Im Bereickemporare Internetdateiem Buttdai n s t e larklickerg e n Z
bNeuere

Ver s i Autoreatisaidee r

Bei jedem Start von Internet Expédzen

100MBetragen (mehr ist besser)

Die EinstellungAinteil des Speicherplatzes auf dem Datsotligerind.

Temporére Internetdateien und Verlauf

===

Internetoptionen ? .=

Verbindungen | Programme | Erweitert |

Allgemein Sicherheit Datenschutz | Inhalte |
Startseite

/‘ Geben Sie pro Zeile eine Adresse an, um Startseiten-
“1)> Regiterkarten zu erstellen,

https://ssv-nia.espart.ch/

Aktuelle Seite | | Standardseite | | Leere seite |

Browserverlauf

Loscht temporre Dateien, den Verlauf, Cookies, gespeicherte

7} Kennwerter und Webformularinformatianen,

[#] Browserverlauf beim Beenden lgschen

[ Loschen... ][ Enstelungen

Temporare Internetdateien

Internet Explorer speichert Kopien von Webseiten, Bildern und
Medien, damit diese spater schneller angezeigt werden kinnen,

Neuere Versionen der gespeicherten Seiten suchen:
(7 Bei jedem Zugriff auf die Webseite

(7 Bei jedem Start von Internet Explorer
@) Automatisch

Niemals

2Zu verwendender Speicherplatz (8 - 1024 MB)
(Empfohlen: 50 - 250 MB)

250 (=

Aktueller Ort:
C:\UsersystiAppDatalLocal Microsoft\Windows Temparary Internet
Files\,

[ ordner verschieben... | [ Objekte anzeigen | [ Dateien anzeigen
Suchen
(") Andert Suchstandards. Epstelungen verlauf
& Legen Sie fest, wie viele Tage die Liste besuchter Websites

N || seetnmensl.

T R Tage, die die Seiten in Verlau aufbenchrt werden: 20 |

Registerkarten,

Eaben | [ sprachen | [ sehiftarten | [Bamierefreheit |

Abder Browserversion IE10 muss die

Kompatibilitésistellungen im BrovegetE10

Seierhpatibilitdtsansietmgetragen

werden. Dazu wahlen Sie in derBpowisste die FunktioasErirund klicken auf

Kompatibilitatseinstellungen

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten [l sl 7

Browserverlauf lsschen..
InPrivate-Browsen
Tracking-Schutz...
ActiveX-Filterung
Verbindungsprobleme beheben...
Letzte Browsersitzung emeut 6ffnen
Website dem Startmend hinzufagen
Downloads anzeigen

Popupblocker

SmartScreen-Filter

Add-Ons verwalten

Kompatibilitstsansicht

Strg+Umschalt+Entf
Strg+Umschalt+P

Strg+)
»
L3

| Einstellungen der Kompatibilitatsansicht |
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Dann fiigen Sie die Seite vva.ch hinzu
Einstellungen der Kompatibilitétsansicht @

lm Sie kiinnen Websites zur Kompatibilitd tsansicht hinzufiigen
m oder aus dieser entfernen.

Folgende Website hinzufigen:
vva.ch Hinzufiigen

Zur Kompatibilitdtsansicht hinzugefiigte Websites:

vva.ch Entfernen

[ Alle Websites in Kompatibilititsansicht anzeigen
Intranetsites in Kompatibilitstsansicht anzeigen
[ Aktualisierte Kompatibilititslisten von Microsoft herunterladen

Lesen Sie die Internet Explorer -Datenschutzbestimmunagen, um mehr zu

erfahren,

Sicherhiéseinstellungen im Browser

Um sicherzustellen, dass alle Funktion&fVkDd&iNgmlerfrei ausgefuhrt werden
kénnen, missen folgende Einstellungen im Browser vorgenommen werden (klicken
InterneExplorer auf):

Menilpunkixtras

Menupunkiterretoptionen

RegisteéBicherheit

Markieren Sie die ¥engauenswirdige Sites

Klicken Sie auf den B8tiori e s Z

rInternetoptionen l ? Hh1

Verbindungeg | Erggramme | Erweitert
Allgemein I Sicherheit I Datenschutz I Inhalte

E R I

Wahlen Sie eine Zone aus, um deren Sicherheitseinstellungen festzulegen.

@ &

Internet Lokales Intranet Vertrauenswirdige =
Sites
1 [ T | F

Vertrauenswiirdige Sites -
Site:
=4  Diese Zone enthalt Websites denen Sie vertrauen,
v Thren Computer oder Thre Dateien nicht zu
beschadigen.
Sie haben Websites in dieser Zone aufgelistet.
Sicherheitsstufe dieser Zone

Benutzerdefiniert
Benutzerdefinierte Einstellungen
- Klicken Sie auf "Stufe anpassen”, um die Einstellungen zu
andern,
- Klicken Sie auf "Standardstufe”, um die empfohlenen
Einstellungen zu verwenden.

[] Geschiitzten Modus aktivieren (erfordert Internet Explarer-Neustart)
[Stufe anpassen. .. ] [ Standardstufe ]

[ Alle Zonen auf Standardstufe zuriicksetzen ]

[ oK ] [ Abbrechen ]

4 q Browsereinstellungen Handbuch SAT Vereins - und Verbandsa dministration



f TragenSieurdar e s e We b s den @Rittp:/satvvaZimuadZklicken
Sie auf den Butttinzufligen

Temporare Internetdateien I6schen

Es ist empfehlenswert, nach dem Anpassen von Internetoptitemmpieireits die
Internetdateieru dschen (klicken Sie im Intexpktrer auf):

1 MenupunEixtras

Menupunkiternetoptionen

Registekllgemein

Im Bereidemporare Internetdateden ButtdDa t e i e n arklickerc h e n Z
Die Checkiadie Offlineinhalte I6schietivieren und den B@iddicken

Dateien loschen @

tf Michten Sie alle Dateien im Ordner "Termporary
L

f
f
f
f

Inkernet Files" [Gschen?

Sie kinnen eberfalls die lokal gespeicherten
Offlineinhalte ldschen,

&lle Offlineinhalte [8schen

fiiick | [ abbrechen

Weitere Einstellungen im Browser

Bei den Dokumenten fur die Anmeldung von Anlassen laden Wir die Originaldokume
SAT und fillen die Daten des Anlasses in das Word@dEaimenisstzugelassen

werden, dass der lokale Browser Ubemdiegbemaen hinweg auf Dokumente zugreifen
darf und diese auch 6ffnen darf.

Nachfolgend die anzupassende Sicherheitseinstellung iorent&seagibipeinige

Browser die lassen dies grundsétzlich nicht zu. Daher empfehlen wir den Internetexp
verwenden.

Klicken Sie im InteEngtlorer auf
1 MenilpunEixtras

1 Menupunkiternetoptionen
1 Knop$&tufe anpassen

<
Sicherheitseinstellungen - Zone vertrauenswiirdiger Sites &J

Einstellungen

|| verschiedenes -
|| Anwendungen und unsichere Dateien starten
() Aktivieren
@ Bestitigen
() Deaktivieren
|| Auf Datenquellen Gber Domanengrenzen hinweg zugreifen
@ Aktivieren
() Bestatigen
() Deaktivieren
|| Dateien basierend auf dem Inhalt und nicht der Dateierweite |
@ Aktivieren ksl
() Deaktivieren
|| Dauerhaftigkeit der Benutzerdaten
@ Aktivieren
() Deaktivieren

Fanctar 1ind Eramear nwicrhan varerhiadanan Namsnan hams

e I ¥

*Wird nach einem Internet Explorer-Meustart wirksam

Benutzerdefinierte Einstellungen zuriicksetzen

Zuriicksetzen
auf:

Mittel (Standard) vl [Zgrl'.lcksetzen... I

OK ] | Abbrechen ]

%

Hinweis:

Die im Bild aufgefiuihrte Qigemdie Doméanengrenzen hinweg zugresfeibei den
Benutzern des VVAdaktid€rt sein
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Weiter&instellungen im Browser

Temporare Internetdateien I6schen

Es ist empfehlenswert, nach dem Anpassen von Internetoptioemipjeireits die
Internetdateieru |6schen (klicken Sie im kiEgpteter auf):

1 Menilpunkixtras

Menupunkiternetoptionen

Registekligemein

Im Bereitemporéare Internetdateden Buttdda t e i e n arklickerct h e n Z
Die Checklfdie Offlineinhalte I6scaletivieren und den B@idet 6schen
klicken

- ~
Browserverlauf l8schen [éj

Bevorzugte Websitedaten beibehalten:

Cookies und temporére Internetdateien behalten, damit die
Einstellungen fiir die bevarzugten Websites bewahrt und diese schneller
angezeigt werden,

f
f
f
f

E Temporare Internetdateien
Kopien von Webseiten, Bildern und Mediendateien, die zur schnelleren
Anzeige gespeichert werden.

[¥] cookies
Dateien, die auf dem Computer durch Websites gespeichert wurden,
um Einstellungen wie z, B. Anmeldeinformationen zu speichern.

[¥] verlauf
Liste der Websites, die Sie besucht haben,

" Downloadverlauf
Liste der heruntergeladenen Dateien.

7] Formulardaten
Gespeicherte Informationen, die Sie in Formulare eingegeben haben.

[¥] Kennwiérter
Gespeicherte Kennworter, die automatisch eingegeben werden, wenn
Sie sich bei einer bereits besuchten Website anmelden,

"] Daten der ActiveX-Filterung und des Tracking-Schutzes
Liste mit Websites, die wvon der Filterung ausgeschlossen sind, und

Daten, die vom Tracking-Schutz verwendet werden, um zu ermitteln,
wo Websites moglicherweise Details Gber Thren Besuch weitergeben.

Info zum Lischen des Browserverlaufs Léischen l [ Abbrechen
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Bildschirmauflésung

Optimal fiir &/ADMINgteind 600 x 9(Bildschirmauflésung.

- - T o it
@\:}vﬁ » g » Alle e b Anzeige b Bildsc 5 + [ 3| [ Systemsteuerung durchsuchen )

Andern Sie die Darstellung auf den Bildschirmen.

F
% :
Anzeige: 1. Anzeige fiir mobilen PC
Auflsung: 1600 % 900 {empfohlen) + |

Mehrere Anzeigen: | Diese Anzeigen erweitern

Dies ist derzeit der Hauptbildschirm. Erweiterte Einstellungen

Verbindung mit cinem Prajektor herstellen (oder dricken Sie dic & ~Taste, und tippen Si auf P)
Text und weitere Elemente vergrofiem oder verkleinem

Welche Anzeigeeinstellungen soll ich auswahlen?

Abbrechen Ubernehmen

Empfehlung der Auflosomgnindestel34768der grosser

Wird mit ein@0x60Auflésung gearbeitet, ist es notwendig im Browser Uber die
Funktionstadtd 1auf dad/ollbildumzudwlten, damit alle Bilder vollstandig angezeigt
werden.

Bei einer Auflésung klein@®@€03t das Arbeiten mit der VVA nicht moglich.

Um die Bildschirmaufldsung zu kontrollieren, klickeSy&ieetinstiereruagf das
IcomMnzeigeDie Bildschaaflésung finden Sie im Rdgjisséellungen

Um die Bildschirmaufldsung zu kontrollieren, klickeSy&ieetinstiereruagf das
IcomAnzeigeDie Bildschirmauflésung finden Sie imERegjitangen

Handbuch SAT Vereins - und Verbandsadministration Browsereinstellungen 7



Allgemeine Bedienung

Zugang zur Datenbaaknternet

Um sich mit der Y¥MiKAZu verbinden, geben Sie folgende URp:£gstvva.ch

(& Vereins- und Verbands-Administration - Windows Internet Explorer

@l (=) |§, http://suovava.ch/ hd |

Dann erscheint die Anmeldeseite. Hier geblerefierfméchekogirein und
anschliessend @assworDann klicken Sie auf den Knopf Anmelden.

v v AP'
af

?

Willkommen

Bitte geben Sie Ihr Login und das Passwort ein

T
Passwort: Anmelden |

Passwort vergessen? Lassen Sie es sich per Email zusenden:
Inre Email-Adresse: senden

[ Bedienungsanieitung VVAGMInAT
? PC- und Browser-Anforderungen
? PC-und Browser-Einstellungen

Browserunterstitzung

Windows: Internet Explorer und Firefox
Mac: Safari

Schweizerische Eidgenossenschaft
c Confédération suisse

Confederazione Svizzera

Confederaziun svizra

Zum Login fur den Verantwortlichen im Verband
Ihr personliches Lagiden VerbasalvighrPassworbekommeievorder SAT

Zum Passwdiit den Verantwortlichen im Verband

Das VAdmATRasswort ist maximal 160 Tage gultig und muss rasgtdg&siehsen
lang seiond eine Zahl sowie ein Sonderzeichen enthalten

Wenn eine dieser Voraussetaiohgerfullt ist, werden Sie beim Anmelden aufgefordert,
ein neues Passwort einzugeben.

Wird auf der Le§gite drei Mal das falsche Passwort eingegeb¥ieparid/dezin

gesperrt. In diesem Fall vaussler SA&s Login freigeschaltet wbrgenwenn es

nicht eilt waren Sie ein paar Stunden, denn Uber den Mittag und in der Nach werd
gesperrten Vereine mit dem bisherigen Passwort automatisch wieder freigeschaltet

Wenn Sie lhr personliches Login und Passwort nicht mehr kenserh arenliken Sie
zustandige Stdla der SAT
Zum fir Vereine eines Verbandes oder weitere Funktionare eines Verbandes

Diese Login kann der Verbandsverantwortliche vergeben in dem er bei der Adresse dt
ein Passwort vergibt. Dann kann sich diesetRlerserfassteM&ladresse und

diesem Passwort einloggen.

Passwort vergessen (flitail Login)

Haben sie Ihr Passwort zu HMaitioBin vergessen so kénnen Sie sich ihr Passwort pel
EMail zusenden lassen Tragen SMalaeliesse ein uiak&h Sie auf senden.

Der Server sendet ihnen dardalmtt ihrem aktuellen Passwort.

8 { Allgemeine Bedienung
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Allgemeine Erlauterungen

[E=8EcR =3
=~ o Browser Menu- und
Q--: | € nttps//satvva.ch/p2plusiva/MitgliederRecas 2 ~ @ || @ Adressdaten Mitglieder [ ] 05 53 23 Symbollsiste
Datei _Bearbeiten _Ansicht_Favoriten _Exras_?
| m-l__ Titelleiste
@ @K« X BB RaE ’ Verein: ‘m Kat.:l v # ? Menuleiste VVAdmMInAT
A T T Vereinsverwaltung
| — neve AHvNummer [ ] o |[Anessveniatng | Funkionsschalfiachen
= Organdaten
Firma ‘ ‘ Geburtsdatum: :
Zusatz| J Geschlecht: | [v]
Postrach|| | Sprache: v
Strasse:| | Nationalitat v
LandiPizion || ; ;
Neue Mitgliedschaft
ke Werbt Adi kti Ty —
cine Werbung| [ pesse nakt || et Mighedsch
Sperrcode (] AblaufderSpeme: [ | Letzte Mutation [ || Neue Auszeichnung
Neue ati
Mitgliedschaften ~ Privat  Geschaft Ausbildungen Auszeichnungen a i Faktura U Passwort Register
Anzeige der
Registerinhalt
R

Browser Menind Symbolleisten
Fur di® VADMINKIH vaaillem folgende Browshialtflachen von Bedeutung:

0 Zurlck ~ () \ﬂ |EL| _;‘,
Zuriick  Uber die Schaltflaiche Zkelulen Sie auf die vorherige Seite zuriick
Adresse Im Feld Adresse wird der aktuelle Link angezeigt, inklusive Ubergebenen Par:
0 HinweidVir empfehlen thn@tmindesterener 024x768 Bildschirmaufldsiergyros:
zu arbeiten. Wenn Sie jedoch die 800x600 Auflosung bevorzugen, ist es fir

Browser (ber die Funktionstaste Wl/@i@sinzuschalten, damit alle Stammda
volstandig angezeigt werden kénnen

Titelleiste In der Titelleiste wird angegeben, auf welchem Stammdatenbild Sie sich gera
Menileiste S i eSthaltfldchen in der MenMeiskeu ® Sei t e

Eingabefelder Die Erklarung zu den einzelnen Eingabefelder finden Sie im Abschnitt Einc
entsprechenden Bildschirmseite
Allgemeine Funktions S i elhed-unitionsstitiadh® a ul6 Sei t e
schaltflachen

Spezielle Funktiens Die Erklarung zu den einzelnen Eingabefelder finden Sie SpeZidéehhithks
schaltflachen schaltfldchemter der entsprechenden Bildschirmseite

Registerkarten Die Erklarung zu den einzelnen Registerkarten und den darin enthaltenen E
Sie im Abschrfég/sterkartamter der entsprechenden Bildschirmseite

Schaltflachen in d&/AdminEnuleiste

Wozu? In der Menuleiste findereiige Schaltflachen, die Gberall dieselbe Funktion h
die Sie von aleita aus gleichermassen zugreifen kénnen.

Home

Mit dieser Schaltflache wechseln Sie auf die Startseite

Pickliste 6ffnen,

Di e Beschr ei buhlgemane PrinfiBiemalutlil Sre i ftien d ¢
Positionieren auf den ersten Datensatz

Mit dieser Schaltflache wechseln Sie zum ersten Datensatz in lhrer Datenaus
Positionieranf den vorherigen Datensatz

I 5
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Mit dieser Schaltflache wechseln Sie genau einen Datensatz zuriick
Positionieren auf den nachsten Datensatz

Mit dieser Schaltflache wechseln Sie genau einen Datensatz vor
Positionieren auf den letzten Datensatz

Mit dieseéchaltflache wechseln Sie zum letzten Datensatz in Ihrer Datenausw
Datensétze suchen

Die Beschreibung der Funktion findent S@tensatze suddena u 26 Sei t e

HinweiSie kdnnen die FunkfPafensdtze suckewh Uber die Funktionstaste F9
auslésen

Seite leeren

Mit dieser Schaltflaiche I6schen Sie den Inhalt der Feldesseand aresahl®uchkri
einzugeben oder um einen neuen Datensatz anzulege

Neuen Datensatz anlegen

Mit dieser Schaltflache fligen Sie einen neuen Datensatz ein

Datensatz speichern

Mit dieser Schaltflache speichern Sie die Anderungen in dem aktuellen Daten
Datensatz l6schen

Mit dieser Schaltflache l6schen Siesttenden Datensatz

Auswertungen erstellen, Liste drucken

Mit dieser Schaltflache werden SieSalfl¢ionsAuswertungshild weitergeleitet,
Sie die zu druckenden Datenséatze aufgrund bestimmter Merkmale auswahler

Die Erklarung zm @nzelnen Auswertungsbildern finden Sie imAAbaemhitigs
unter der entsprechenden Bildschirmseite.

OnlindHilfe aufrufen
Mit dieser Schaltflache rufen Sie die Hilfe zu der jeweils aktiven Seite auf

Datensatze suchen

In deWVADMIN#Ghen Ihnen drei verschiedene Méglichkeiten zur Verfiigung, |
durchzusehen:

Blatterfunktionéher die Positionier8gjwltflachen in der MenUleiste
Suchfunktion UP&klisten

Suchfunktion Uber die Schalfflatdesatze suckmater Menileiste
Blatterfunktionen

Die Blatterfunktionen bedienen Sie Uber die zugehdrigen Schaltflachen in d¢
Schaltflachen sind besonders bei kleinen Datenbestanden mit wenigen Eintr
Durchfiihrung einer Seléifianch

Picklisten

Mit Hilfe einer Pickliste kbnnen Sie aus einer Liste von Datensatzen einen be
auswahlen

Haben Sie einen Datensatz durch Anklicken des entsipexinertan Pickli
ausgewahlt, wird er auf der aktueiehimilgeite angezeigt

Datensétze suchen

Mit dieser Schaltflache losen Sie eine Suchfunktion aus, nachdem Sie
eingegeben haben. Solange die angezeigten Datenséatze ein Ergebnis der ¢
Schaltflache gedriickt. Sie kdiendaus auf die gedriickte Schaltflache position
Ihnen die Anzahl der gefundenen Datensétze und die Shoinbgeletztnig eine-
Anweisurigjn einem¥i Tool angezeigt werden

Wenn Sie mit der Schaltfadigonieren auf deteerDatensatz

bzwPositionieren auf den letzten Datensatz

auf einen Datensatz gewechselt haben, entspricht das einer Suche Uber alle

Schaltflaiche bleibt gedrickt. In diesem Fall wird lpmehodh ntir die Anzat
Datensatamgezeigt

10 T Allgemeine Bedienung
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Wenn Sie erneut auf die Schaltflache klicken, werden Ihnen die eingegeben
in den Feldern angezeigt

Die Schaltflache Datensatz suchen dient dazu, auch in grésseren Dateni
Datenséatze rasch aufzufinden
Zum Vorgehen:

E Mit der Schaltflache Seite leeren
auf der Mentileiste leeren Sie zunéchst alle Felder innerhalb der Seite und mi
nicht editierbare Eingabefelder zuganglich
Tragen Sie nun die Suchbedingungen in die Felder der Seite eienH@ganderh
Platzhaltear Verfigung:
% fur beliebig viele Zeichen

HinweisSSie kdnnen den Platzhalter mehrmals verwenden, entweder im selbe
um Uber mehrere Eingabefelder zu suchen. Der Platzhalter steht Ihne
nichtnunmsschen Feldern zur Verfiigung.

Zusétzlich haben Sie auch die Méglichkeit nach dem tatséchlichen Inhalt (o
suchen

Beispiel:

Die Eingal8chmid%m Feld Nachnamen findet alle Nachnamen, die mit Sct

(z.B. auch Schmidlin), wogedge Eingal®echmidm Feld Nachnamen nur S
zurlickbringt

Mit der Schaltfladdarensdtze suchen
I6sen Sie die Suche nach den Datensétzen in der Tabelle aus, die den eingel
Informationen in den Eingabefeldern der Seite entsprechen

0 Hinwsi Sie kdnnen die Funkffaensétze suchenrh iber die Funktionstaste F9
auslosen

HinweidBei der Suche wird die GupskKleinschreibung ignoriert

M 4 » M War die Suche erfolgreich, wird der erste gefundene Datensatz angezeigt.
Daensatz gefunden, konnen die (Ubrigen Satze UbBEittedienktiol
in den Positionierungsschaltflachen angezeigt werden

9 Hinweidas System zeigt Ihnen die Anzahl der gefunden DatenSéiu esie/der
(z.B. Es wurden 4 Datensatze gefunden)
L]

Damit sie wieder in der gesamten Tabelle blattern und arbeiten kénnen
Ergebnismenge Uber die Schaliiehesize suchiexder auf Nilersetzen

Funktionsschaltflachen

Wozu? Auf der rechten Bildseite finden Sie jeweils adémlemige Schaltflachen, Uber
zwischen den einzelnen Stammdatenbildwirhbimvechseln kénnen. Die Schalt
Stammdatenbildes, auf dem Sie sich gerade befindesledttjeardils

0 HinweisAuf einigen Bildern werden Sididasskhaltflachen finden, die hier

beschrieben sind. Diese fihren Funktionen aus die Sie nur auf diesen Bildel

sind deshalb im AbschSjezielle Funktionsschaltfiéefrésr der entsprecher
Bildschirmseite dokumentiert

Vereinsverwaltung |  Verein@rwaltung

Mi t di eser Funktionsschaltfl ache wi
HAllgemeinBs au 80 Sei t e

AJressdaten [ Adressdaten
Mit dieser Funktionsschatth e w e ¢ Erfassling ein®d Mitglzdea uHl7 S

Hinweidmmer wenn Sie auf das Bild Vereinsverwaltung wechseln, wird lhne
Verein ang&geunter dem Sie angemeldet sind

Wenn Sie innerhalb\iigiederverwalteimgMitglied angewahlt haben und auf ei
Stammdatenbild wechseln, wird die Adressnummer des Mitglieds uberr
entsprechende Datensatz auf dem neuendBittaatogezeigt, wenn er vorhande

Allgemeine Prinzipien
Wozu? Damit Ihnen die Arbeit leichter fallt, sollten Sie sich zunachst mit einigen

Handbuch SAT Vereins - und Verbandsadministration Allgemeine Bedienung T 11



Funktionen vertraut machen, die lhnen wahrend lhrer Arbeit immer wiede
gehan:

1 Umgang mit Picklisten

i wichtige Schaltflachen

i Positionslistenfunktionen und

1 Eingabehilfen in Datumsfeldern

Picklisten 6ffnen Auf jedem Stammdatenbild finden Sie in der MenUleiste di€/Bkhstifldther.
Damit kbnnen Sie ausleste von Datensatzen einen bestimmten Datensatz au

i Haben Sie einen Datensatz durch Anklicken des entspfeichdaddtickli
ausgewahlt, wird er auf der aktuellen Bildschirmseite angezeigt

i Sie finden auch neben verschiedenen @&émgatief@chaltfladbiexliste 6ffn
Dann die®ie zum Ubernehmen von Eintragen aus der Pickliste in da:
Eingabefeldm diese Pickliste zu 6ffnen, haben Sie zwei Mdglichkeiten

Eintrage aus Wenn Sie Eintrdge aes Bickliste in das Eingabefeld Ihrer Seite Ubernehmen
Picklisten tibernehmenSie auf die Schaltfladhernehmiditken.
e
Sobald Sie mit dieser Schaltflache einen Eintrag Ubernommen haben,
geschlossen und Sie kehren auf die Egalieseit

Wenn der Datensatz bereits eingefugt ist, wird der Eintrag, den Sie ¢
Ubernommen haben, automatisch gespeichert. Sie miissen diesen Datensat
speichern

Sortierung in den Sie kdnnen jedesiffonsliste nach lhren Winschen sortieren. Klicken Sie
Positionslisten Spaltenkopf der Spalte, nach deren Eintragungen Sie die Positionsliste sori
wird die Spalte in aufsteigender Reihenfolge sortiert. Das wird durch den ne
Pfeil im Spaltenkopf sichtbar gemacht. Wenn Sie erneut auf den Spaltenkog
Pfeil nach unten, d.h. die Sortierung findet in absteigender Reihenfolge statt.

Positionslisten findet immer in alphabetischer Reditenfolge st

Wechsel auf Sie haben bei gewissen Eingabefeldern die Moglichkeit, direkt auf die zugeF
Bearbeitungsseite seite zu wechseln. Dazu kénnen Sie die SdbdlBBatteiungsseite weehssdize
Ill die Sie neben dem entsprenteindabefeld finden.

EMail Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, 6ffnen SieMail IEerswulgr Ihrelgldd
Programms. Digl&HAdresse ist bereits in das Adressfeld bernommen.

Datumsangaben In Feldern, in denen eine Datumseingddx igef&onnen Sie Eingabehilfen nt
Ihnen das Programm bietet:
1 die automatische Korrektur von manuellen Eingaben.

Automatische KorrekturDiese automatische Korrektur wird wirksam, sobald Sie mit der Tabulatortast
in ein nees Feld wechseln.

d Ei ngabe von 3. 6.

Bdamit erganzt das Programm automatisch die fihrenden Nullen vor e
und Monatsangaben und das aktuelle Jahr

d Eingabe von *
Bdamit setzt das Programm automatisch das aktuétie Datum e
d Eingabe von c¢TTC
Bdamit erganzt das Programm automatisch den aktuellen Monat und da
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VVAdminKitirzibersicht

Die einzelnen Bildschirmseiten kurz erklart

Die BildschirmsdZ dient zum Z

Login Anmeldung in derdviidAT
IAuf diese Seite gelangen Sie immer als Erstes

Weitere I nfor mat i on euogamm aur Datembané
Intern@ au88 Seite

Default StartseiteedVVAMINAT

Die Me@chaltﬂéefﬂl
bringt Sie von jeder Seite hierher zurtick.

Wei tere | nfor mati on eNachdem Admdkesse
Seitd 6

Veeinsverwaltung Verwalten der Veréins. Verbandsabhangigen Daten

Wei tere | nfor mat i on eErklarangen dui emigee
Feldern der VereinsBatea u 80 Sei t e

Organverwaltung \Verwaltévierbandsorganen fir Adressverzeichnisse
Diese Funktion ist nudiéiBAT

Mitgliedeaten Verwalten dditglieddaten der einzelnen Mitglieder. Diese Verwaltui
\Vereinsunabhangig.

Erst die Mitgliedsclegjt fest, zu welchem Verein eine Adresse geho
was fur ein Mitglied es sich dabei handelt

Wei tere | nfor mat i on eAdreszdatencines s €
Mitglied® aul7 Sei t e

Registerkarte: Evtl kbnnen hier geehrte Mitglieder erfasst werden

Auszeichnung Mitglieder (Ehrungewe i t er e | nf or mati oneDieSaite di es ¢
Auszeichnungskontrolleddé@Bli a u 28 Sei t e

Registerkarte: Verwalten der VerbamisVorstandstétigkeiten der einzelnen Mitglie

Vorstandstatigkeit Mitglieder Sektionen und Kantonalverbanden

Das Erfassen diesesrDat nur notwendig, wenn das Mitglied speziel
Tatigkeiten ausibt (z.B. Prasident, Kassier, Aktuar, etc.)

Wei tere I nfor mati on eDe SeiteVerbandss €
\Vorstandstétigkeit MitglRdegaite9

Registerkarte: \Verwalten der Ausbildungen der einzelnen Mitglieder

Ausbildung Mitglieder Das Erfassen dieser Daten ist nur notwendig, wenn das Mitglied sj
IAusbildungen im Zusammenhategn rAnforderungen die das VBS an
in der ausserdienstlichen Tatigkdit. &efiichitzenmeisteekel)s

Weitere I nfor mat i on eAnleitung Vedmaltersye
Ausbildungen von MitgiiBdera u 83 Sei t e

Voraussetzungen und Informationen fur den Start

Grundeinstellungen  Fjr eine korrekte Datumsanzeige stellen Sie das Datumsformat bitte folge
Waéhlen Sie uréartien MepunkiEinstellungersystemsteuerung
Doppelklicken Sielagintdereinstellungen

Im Registé&atumuss das Format furkdese Datumsforawdt T.MM.Jdihgestelli
sein

Zugang DievVADMIN# Uber den URtp://at.vva.cherreicht. Als Erstes gelangen S
die Login Seite. Wditdfeo r mat i onen 2z u dZugameur S«
Datenbank via Int@neta u 8. Sei t e
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http://sat.vva.ch/

o

PC und Browser
Anforderungen und
Einstellungen

Neuerungen und
Informationen

o

Auswertungen

Mehrsprachigkeit

Bestimmte Personévidrain urtén VbéndenertaltervanVerantwortlicherilines
Landesverbandeseigenes Login und Passwort. Beispiel:

Login Xyz
Passwort  XXXXXXXX

Das Passwort verfallt alle 160 Tage und der Benutzer wird dann aufgs
Passwort einzutragen und dieses zu bestatigen.

HinweisVenn Sie |hr Passwort vergessen haben, wenden Sie sich bitte an
Kont akt a dHilfe sesFeagen oder@nmobBkea u fl5 Sei t e
Auf der Startseite finden Sie zudem einen Link mit weMivam\8aetiehbai de
SA®In BEMail senden kdnnen.

Auf der Loginseite finden Sieifitgenden Links:

1 Bedknungsanleitung VVAUiKlick auf den Link kénnen Sie ein PDF d
1 PCund BrowsAnforderungéin die/VAdmIinAT

1 PCund BrowsEinstellungefiir die/VAdmMInAT

In diesen zwleitztererDokumenten finden Sie alle notwendigen Angabi
problemlosen Einstieg M\theiminAT

Bitte lesen Sie beide Dokumente aufmerksam durch und folgen Sie der
Anweisungen!

Auf der Loginsaittormiert deiVAdmingWeils Gber Neuerungen. Diese dectle
allen Benutzern welche eineZLlgging haben jeweils per Mail mitgeteilt.

HinweisWir empfehlen lhnennmmitlestensiner1024x768 Bildschirmauflisde
grosseru arbeiten. Wenn Sie jedoch die 800x600 Auflésung bevorzuge
WADMINAdtwendig im Browser Uber die Funktionstastedfbd@iasuschalt
damit alle Stammdatenbilder vollstandig angezeigt werden kénnen

Von Vorteil ist, wenn auf lhrem PC die-Mipliésditin installiert ist. Dadurch
Sie verschiedene Auswertungen ins Excel exportieren

Es besteht jedoch auch immer die Mdéglichkeit die Auswertungen Hiremse
anzuzeigen oder imFD8¥at zu exportieren

Damit die Auswertungen korrekt exportiert bzw. angezeigt iferdSie di
folgende Einstellungen auf lhrem PC:

Offnen Sie den Explorer

Den Menupuskirragnwahlen

Den Menupudktineroptiorzervéhlen

Das RegistBateitypemwahlen

Die DatdtrweiterunigO8uchen und die Schaltflache/feanwéahlen

Wenniel Checkbéx/ m s e/l ben FPemskttarvicdunc hisst
speichern Sie die Anpassung Uber die Schaltflache OK

Die Daté&irweiterungSBuchen und die Schaltflacherifeanwahlen
Wenn die Bezeichnungdfiuto hieiss andern Sie sie entsprechend

Wenn die Checkbdxf f nen nach d@8maRowni ead
sie und speichern Sie die Anpassung Uber die Schaltflache OK

DieVVADMINAdht in den Sprachen Deutsch, Franmbdtatibnisch zur Verfu
Alle Seiten und Meldungen werden automatisch in der Sprache angeze
eingestellt ist. Um die Spracheinstellung des Browsers zu Uberpri
folgendermassen vor:

1 In der Browsdenileiste den MenUgLdktanwéhlen

1 Den MenUpufrkernetoptiorsamwéhlen

1 Die SchaltflacBpracheanwahlen

= =4 =4 =a A

Es werden nun die mdglichen Sprachen angezeigt. Um eine neue Spracl
Schaltflach@inzufiigamwéahlen und die entsprechende Sprache markieren

DieSeiten werden immer in der Sprache angezeigt, die zuoberst in der S

14 9 Allgemeine Bedienung
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Uber die Schaltflachérch obdszwNach untekbnnen Sie diese Liste mutierer
Bei einem Sprachenwechsel ist es notwendig, den Browser zu schliegsen

Wenn die Anmeldeseite auch nach dem Neustart nicht in der Fremdspra
kann die Anzeige uber die Funktionstaste F5 aktualisiert werden

Erste Schritte \vir empfehlen zuerst das Handbuch zu besénredet andesverbaredSchulyz
besuchen. Das Handbuch finden SidDakeiPidF dSIATHomepage. Die OHlitfs
zurVVADMINASst sich auf jeder Seite Uber diSdhalttiach@nlindilfe aufrui

ﬂ aufrufen und kann bei Bedarf auch gedruckt werden

0 Hinweidie Funkih OnlineHilfe aufrufdcann auch Uber die Funktionsschaltflas
ausgeldst werden

Datenerfassung  Beginnen Sie die Datenerfassung mit den Adressdaten des Prasidenter
dann lhre Vereinsdaten. Danach kénnen Sie die weitereasbéitglieder erf

0 [ HinweiskFir Fragen oder Kommentar&\ZADMIN&@nden Sie sich bitte al
Kontaktadresse unter b

Hilfe bei Fragen oBeoblemé® a u f Seite 19

ExporSchnittstellen  patensatze exportieren
Sie+fine|n auf jedem Stammdatenbild di€daiifiache

B

Listen kénnen als E®&Dateien, PDF ausgegeben werden

Hilfe bei Fragen oder Problemen

Bei Fragen oder Problemen MitAl2MINAGnden Sie sich bitte an untens
Kontaktadresse.

Kontaktdresse fir Jeder Landesverbah@&ine verantwortliche Person die Sie unterstiitzen kani
Bedienungsfragen Sie finden die Liste der Verantwortlichen
auf der Homepdge SAT

Kontaktadresse fir AP Schweiz Informatik AG
Technische Frager Renato Steffenzernerstsas236037 Root
Tel.: 041/798 M1 Email: rst@dapformatik.ch
Kontaktieren Sie in jedem Falihrearsandesverband oder die SAT
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Die Startseite (HeBwte)

Nach dem Anmelden

Wenn Sie sich angemeldet haben, kommen Sie-&éitdieHiemk@nnen Sie
auswahlen, was Sie bearbeiten mdchten.

—

| Ve AP'
?

Vereinsverwaltung
Anlassverwaltung
Organdaten
Mitgliederdaten

Suche mit AHV-Nr.

Administration,
Verbandsrechnung
Verwaltung
Infotext bearbeiten

Willkommen

AP Schweiz, Renato Steffen

Die neue Seite der Verbandsadministration der SAT

Zurick zur Loginseite

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse

Confederazione Svizzera

Die Funktionsschaltflache

Vereinsverwaltung
Anlassverwaltung
Organdaten
Mitgliederdaten

Suche mit AHV-Nr. |

Administration:
Verbandsrechnung
Verwaltung
Infotext bearbeiten

Zuriick zur Loginseite

?0nline Handbuch

Vereinsverwaltung:

Verwalten der Vereinsanschrift, Bank und Postveniskeigen, A
Informationen Uber Etat (Mitgliederbestand) fur die Vergiitungen der SAT.
Organdaten

Diese Funktion ist nur fir die Landesverbénde

Mitgliederdaten: Verwalten der Mitgliederadressen mit

- Mitgliedschaften (Vereinszugehdrigkeit)

- Privat / Gesch#fo(nmunikationsdaten, Teldfiail) E

- Ausbildungen (Verwalten der besuchten Kurse der Mitglieder)

- Auszeichnungen (Verwalten von erreichten Auszeichnungen der Mitgliedet
- Vorstandstatigkeiten (Historie geleisteter der ehrenamtlichen Tégjligeesn de
- Faktura (Zur Zeit nicht benutzt)

- Bemerkungen (individuell Textnotiz zum Mitglied)

- Ausrustung (individueller Text Uber abgegebene Ausriistungsgegenstande

Suche nach ANMmmer

Uber die VersichertennummeXiiiér kann eigliéid gesucht werden)
Verbandsrechnung

Diese Funktion ist nur fur die Kassier der Landesverbande

Verwaltung

Verschiedenen Verwaltungsfunktionen nur fir die SAT

Infotext

Mit dieser Funktion kann die SAT Hinweise auf die Startseite schreiben.
Zurick zur Logeite

Wenn Sie hier klidkdmt Sie das Programm zurtick zur Anlemdeseite

16 T Die Startseite (Home -Seite)
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Erfassung eines Mitglieds

Adressdaten eines Mitgliedes

Wenn Sie auf den | _Mitgliederdaten klicken, so wird Ihnen die nachfolgende
Bildschirmmaske angezeigt. Um ein neues Mitgsied, znuss$ader Inhalt der Maske
leer sein. Ist dies nicht der Fall, so kdnnen Sie mit demteiné:leare Maske

erzeugen
,\\ =1
Y Ad AP
IR = N ,.,Ex BB BEE Veem EKat':l v & ?
Adressnummer Vereinsverwaltung
Titel neue AHV-Nummer: [756.9128 8727.82 o _Anlassverwaltung |
Organdaten
Vorname: [Thomas N Grad: [Maj
Nachname: [Purtschert . Einteilung: [EM br bl 1
Fima | | Geburtsdatum: [27.11.1875
Zusatz: | J Geschlecht [m[v]
Postfach: | J Sprache: [Deutsch ||
Strasse: [Bachtalenstr. 6 | Nationalitat | Schweiz v]
Land/Piz/Ort 5242 * [Birr 7
. Neue Mitgliedschaft
keine Werbung: [ Adresse inaktiv: l:l “Neue Ausbildung | ‘Ausbidung
Sperrcode: [] Ablauf der Sperre: l:l Letzte Mutation: L Neue Auszeichnung
Neue Vorstandstatig
Mitgliedschaften ~ Privat | Geschaft Ausbildungen = Auszeichnungen Vorstandstatigkeiten Faktura | Bemerkung ~Ausriistung | Passwort
Verein  Vereinsname Kategorie Tatigkeit Bemerkung Eintritt Austritt  Anz
1.03 Verband Schweizerischer Vorstand Prasident 18.09.2013 V] E/ Al |
Avrtillerievereine Birr
1.03.00.0( Artillerieverein Basel-Stadt ~ Vorstand Viceprasident 18.09.2013 v Bed i

Basel

H115% -

Nun kénnen Sie die Adressdaten fiir ein Mitgied eintrag

Vorname, Name, Postleitzahl, Ort, Geburtsdatum. Die anderen Felder sind fakulta
unteren Bildteil hat es drei Registerkarten "Privat”, "Geschaft", "Mitgliedschaften".
kdnnen Telefon, Fax etc. eingetragen werden. Die Registerkdiea Mitgihedssh
beschr i Anzeiga deuMereirszugehorigkeit (MitglidBlsclafield Sei t e

Wenn Sie die Daten eingetragen haben, klicken Sie auBmtbdaﬂm wird
dem neuen Mitglied eine Nummer zugeteilt.
Erfassungshilfe:

Wenn Sie ein neues Mitglied erfassen, das noch in der Armee eingeteilt ist kdnnen
Versichertennummer 756.. in das félonAtdy eintragen und auf den Ubernahmepfeil

At Kicken, damit werden die Adressdaten, Grad und Einteilung automatisch tibernon
Aktualisierung Grad / Einteilung:

Klicken Sie bei einem Bereits erfassten Mitglied auf den Ubernahmepfeil so werden G
Einteilung aktualisiert.
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Ahnliche Adresse bereits

Beimspeichm einer neuen Adresse wird ein Test gemacht, ob dieses Mitglied bereits
einem anderen Verein erfasst wurde. Bei dieser Situation erscheint folgende Meldung

: Achtung! Doppelte Adresse - Microsoft Internet Explorer Eﬂg‘g‘

Warnung
Es gibt bereits Adressen mit demselben Nachnamen und PLZ! Bitte iberprifen Sie
die untenstehende Liste.

Wenn Sie lhr Mitglied darin finden, klicken Sie auf die Adressnummer , um den entsprechenden Datensatz
anzuzeigen

Wenn das Mitglied nicht dabei ist, fiigen Sie die neue Adresse ein, indem Sie auf den Button
‘Neue Adr. einfiigen’ klicken

Adressnummer  Adresse Neue Adr. einfiigen
100006 Renato Steffen, Oberwilstr. 36, 6037 Root, 16.11.1955

Wenn das Mitglied dasselbe ist, wie es bereits von einem anderanukdereilaenfasst
klicken Sie auf dend erfassen eine neue Mitgliedschaft bei ihnrem Verein,
si ehe aAmzeibe der Vareenszugbhorigkeit (MitglidBisclaatietd Se i t e

Ist das neu erfasste Mitglied nicht bei den Vorgeschlagenen, so klicken Sie auf
Neue Adr. einfigen | ynd das Mitglied wird als Aktivmitglied bei lhrem Verein registriert.
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Beschreibung von Vereinszugehdrigkeiten (Mitgliederkategorien)

Vorbemerkung

Die nachfolgethefinierten Vereinszugehdorigkeiten sollen dennchdenskktionen
1 eine Grundlage bei der Erarbeitung bzw. Anpassung der Statuten sein
1 eine Hilfe fur die Mitgliederzuordnung bei der ErfassuhgimAdein/VA

Entscheidend fir die Definitabnisht die RahmenbedingunydridenATsondern
im Einzelfall die StatuterhoYerbande und der Sektionen.

Begriffe und Begriffsumschreibung

Begriff Umschreibung

Vorstand Oberstes Vollzugsl Verwaltungsorgan des Vereins. Vertritt dachvaarssen. Gros
Aufgaben und Wahlbehérde werden in den Vereinsstatuten festgelegt.

Aktiv Aktivestimmberechtigtes Vereinsmilghed RS ( Z) bi s 59 Al t
Veterantimmberechtigtes Vereinsmigliéd. Altersjahr
Ehrenveteratigranberechtés Vereinsmitgliétl 70. Altersjahr und min 20 Jahr Mitg

Junior tisnmberechtigtes Vereinsmiddiiél Bis 22 Altersjahr wenn nicht eingeteilt
bis 20. Altersjahr

Veteranen Aktiv Wird nicht explizit erfasst, da dies altersabhangig ist
Ehrenveteran Aktiv Wird nicht explizit erfasst, da dies altersabhangig ist
Junior = Aktiv Wird nicht explizit erfasst, da dies altersabhangig ist
Passiv In der Regel nicht stimmberechtigter Sympathisant oder Sektion, (Beitragspflic

keindis miniale Dienstleistundgfenres Vereins/Verbandes

Ehrenmitglied Stimmberechtigtes Aktler Passivmitglied, das aufgrund besonderer Verdienste
sachzustandige Organ zum Ehrenmitglied ernannt wurde. Rechte (z. B. Entbin
Beitragpflicht) und Pflichten regeln die Vereinsstatuten.

Fremitglied In der Regel nicht stimmberestiéiiBektionst gegeniiber déerbandie ein
Aktivmitglied und beitragspflichtig, jedoch beim Verein beitragsbefreit.

Sponsor/Génner Sponsor des Vereder Verbandes

Diverse Adresse Beliebige Adresse zB. Restaurant, Kaserne, etc.

Vereinszeitschrift Wenn ein Verein eine eigene Zeitschrift herausgibt kann er mit dieser Zuteilun
selektieren.

Géste/PolitRéhdrden Verschieden Adresskmevvon ihrem Verband Verein zu Veranstaltungen eingel

oder ihnen nahe stehen kdnnen auch verwaltet werden
verstorben Verstorbene Mitglieder kdnnen in der Datenbank stehen belieben, jedoch ist d

verstorben zu verwendemsithtlm inaktiv zu setzen!

Vereinszugehdrigkeit (Mitgliedschatft)

Auf der Maske " AdressdatenB werden i m
und Tatigkeiten, die das Mitglied im entsprechenden Verein hat bzw. ausibt, angezeic
Mitglieddnn pro Verein mehrere Mitgliedschaften haben (z. B.,Bitenatitglied

und mehreren Sektionen angehoren.
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Mitgliedschaften  Privat ~ Geschaft Ausbildungen = Auszeichnungen Vorstandstatigkeiten Faktura Bemerkung Ausrustung Passwort

Verein  Vereinsname Kategorie Tatigkeit Bemerkung Eintritt Austritt Anz.

1.03 Verband Schweizerischer Vorstand Prasident 18.09.2013 v E, [-3d i
Artillerievereine Birr

1.03.00.0( Artillerieverein Basel-Stadt  Vorstand Viceprasident 18.09.2013 v B2 i
Basel

Zu den Spalten:

Verein:
Es wird die Vereinsnummer angezeighegneMeetin die erfasste Person Mitglied ist.

Vereinsname:

Es wird der Vereinsort und Vereinsname angezeigt, bei welchem Verein die erfasste
Mitglied ist.

Kategorie:

Hier wird eingetragen, um was fur ein Mitglied es sich beim entsprechdetien Verein t
( si e h &8esanmibuag vonbVereinszugehdfidkeiiederkategofien) a u f Sei
19.

Tatigkeit:

Wenn das Mitglied im Verein eine Tatigkeit ausibingatradgeerwerden, um welche
Funktion es sich handelt. Bei der Kategorie "Vorstand" sind mindestens der Praside
Aktuar (Sekretér), der Kassligbudesleiten bezeichnen.

Bemerkung

Freie Bemerkung, kann bei vereinen welche spezieldeSeRioSmelsektion,
Skigruppetc fuhren benutzt werden und die entsprechenden Mitglieder entsprechen
kennzeichnen.

Eintritt (TT.MM.JJJJ)

Hier kann eingetragen werden, wann das Mitglied dem Verein beigetreten ist od
entsprechende Vorstaiglsd Ubernommen Hatird auch verwendet um die
Neumitglieder eines Jahres zu ermitteln.

Austritt(TT.MM.JJJJ)

Hier kanmB. bei Vorstandsmitgliedegetragen wetdernn Sie aus einer Funktion
zurlicktreten. Wird darnach die Mitgliedschdft vgeldeohEin und Austritt in der
entsprechenden Ehrenamtlichen Funktionen in die Historie geschrieben und kénnen d
dem Knopf Vorstandstatigkeiten (Historie) abgefragt werden.

Anz(Anzeige)

Wenn in dieser Spalte ein Haken gesetzt ist, soseirddim R/ ereinsbild aufgefihrt.
Welche Tatigkeiten angezeigt werden,zentral festgelegt

Spalte mit dem Zei

Um eine bestehende Mitgliedschaft zu mutier{8&] wekliakf und es 6ffnet sich das
Mutationsfenster.

Spalte mit dem Zei

Um eine bestehende Mitgliedschaft zu Idsgekl'm:kt und die entsprechende
Mitgliedschaft wird entfernt.

Spalte mit dem Zeic :n
Mit einem Klick auf dasb@ymird angezeigt, wann die letzte Mutation dieser
Mitgliedschaft gemacht wurde

Hinweisi€herheit:

Es konnen nur Mitgliedschaften des eigenen Vereins mutiert und geldscht we
Ubergeordnete Verbande kénnen nur Mitgliedschaften innerhalb inres Verbandes
und I6schen.

Erfassen neue Mitgliedschaft

Ein Mitglied kann pro Verein mdhgliegischaften haben (z.B. Ehrenndikgiied
Vorstanatc. und im mehreren Sektionen Mitglied sein.

Das Zuteilen einer neuen Mitgliedschaft mit Kategorie, Tatigkeit und Eintrittsdatum erf
durch Klick auf den K _Meue Mitgliedschaft
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AP’

N

S E K<« > M (X BB RERE Ve g e v ?
Adressnummer: | Vereinsverwaltung |
Titel: neue AHV-Nummer: ﬂ Organdaten
Vomame: [Thomas Grag: O
Nachname: [Purischert - Einteilung:
Firma: | | Geburtsdatum: [27 111975
Zusatz: | | Geschiecht: [m[~]
Postfach: | Sprache: [Deutsch  |v]
Strasse: |Bachtalenstr. & | Nationalitat: | Schweiz hd
Lana/Piz/ort: [CH |[5242 * [Bir : _Neue Mitgiiedschaft |
keine Werbung: [] Adresse inaktiv: l:l %
Sperrcode: [ | Ablauf der Sperre: l:l L etrte Mutalion L " Neue Vorstandstatig. |
Mitgliedschafien ~ Privat = Geschaft i v El Fakiura (il ']

Wenn Sie auf den k_Neue Mitgliedschat _ klicken, erhalten Sie die folgendes Erfassungs
und Mutationsfenster.

Mutationsfenster fur das Verwalten (erfassen, mutieren) von Mitgliedschaften:

Die Vereinsnummer wird vorgeschlagen, bei der Kategorie und Tatigkeit konne
auswahlen. Beim Eintritt kbnnen Sie ein Datum im Format TT.MM.JJJJ eingeben. L
Mitgliedschaft einzufiigen, klicken Sie &uopien Erklarung der

Ei ngabef elRtrester Midlieeldtiaft beaffteisamu 2B Sei t e

Hinwess

Die Vereinsnummer des angemeldeten Vereirezeigtd \Gerpande missen die
entsprechende Vereinsnummer eintragen.

Adressen von Firmen, Kasernen, Restaurants, Vereinen, Partner, Génner, Gaste, |
sollenbei ihrem Verband/Veaaafneiner bestehenden Adresse mittels einer neuen
Mitgliedschaft undr dentsprechenden Kategorie erfasst werden. Das heisst die Adre:
wird nicht ein zweites Mal aufgenommen.
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